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AACR2
TANIMLAMA

1. GENEL TANIMLAMA KURALLARI
1.1 Eserad1 ve Sorumluluk Alan:
1.2 Basim
1.3 Yayina 6zgu alan (Kartografik v.b.)
1.4 Basan-Yayan Alan
1.5 Fiziksel Niteleme Alan
1.6 Dizi Alam
1.7 Not Alam
1.8 Standart Numara ve Elde Edilebilirlik Alan:

2. KIiTAP, BROSUR, V.B. BASILI YAYINLAR
2.0 Genel Kurallar
2.1 Eserad1 ve Sorumluluk Alani
2.2 Basim Alam
2.4 Basan- Yayan Alani
2.5 Fiziksel Tanimlama Alan:
2.6 Dizi Alan:
2.7 Notlar Alam
2.8 Standart Numara ve Elde Edilebilirlik Alan:

. KISIM: TANIMLAMA

BOLUM: 2 KITAP, BROSUR, V.B. BASILI YAYINLAR

2.0 Genel Kurallar

2.0A Kapsam

Bu bolimdeki kurallar, ayr1i yayinlanmisg her tir basili monografik materyali
kapsamaktadir.

2.0B Bilginin kaynagi

2.0B1 Temel bilgi kaynagi (Source of Information)

Basili monograflarda temel bilgi kaynag: i¢c kapaktir. ic kapakta bulunan bilgiler
karsilikli sayfalara yayilmigsa bu iki sayfa, birlikte i¢ kapak olarak kabul edilmelidir.

2.0C Noktalama

AACR2'de tanimlamada her bir 6ge ile ilgili olan noktalama, kuralin basinda
verilmistir



2.1 Eser ve Sorumluluk Bildirim Alani

2.1B Oz eserad:

2.1B1 Oz eseradmi, noktalama ve bilyiik harf disinda yazilis sekli, siralama ve
hecelemesi ile eserde oldugu gibi kaydediniz.

2.1E Diger eseradi bilgisi

Temel bilgi kaynagindaki tim bilgileri 6z eseradindan sonra kaydediniz. (Bkz.: 1.1E)

2.1F Sorumluluk bildirimleri

2.1F1 Sorumluluk bildirimini eser tzerinde bulundugu bicimiyle kaydediniz. Temel bilgi
kaynag: (i¢ kapak) digindan alinan bir sorumluluk bildirimini kdseli parantez iginde veriniz.

2.1F2 Eserde gorinen bir sorumluluk kayd: yoksa, bir yazar olusturmaya kalkismaymiz....
Eger boyle bir bildirim gerekiyorsa bir notla notlar alaninda belirtiniz.

2.1F4 Ayni veya farkl iglevleri olan iki veya daha fazla kisi veya tlzel kurulusu tek bir
sorumluluk alanina kaydediniz. (1.1F4)

2.1F5 Ucten fazla kisi veya tizel kurulusun ayni islevi olusturdugu veya aym oélgiide
sorumluluk tasidigi zaman bunlardan ilk kisi veya kurulusun disindakileri kaydetmeyiniz.
Attiginiz1 G¢ nokta (...) ile belirtip pesinden Tulrkce eserler icin [ve bskl.], diger dillerde [et
al.] s6zcuklerini kdseli parantez icinde ekleyiniz. (1.1F5)

2.1F6 Birden fazla sorumluluk kayd: oldugunda, i¢ kapaktaki sirasiyla kaydediniz. (1.1F6)

2.1F7 Kigi adlarindan, sanlar, seref sanlari, hitap, v.b. ayirict bir invan oldugunda asagidaki
durumlar diginda sorumluluk alanina kaydetmeyiniz.

a) Dilbilgisi agisindan gerekli ise,

b) Tek basina soyad: kullaniimissa,

¢) Kislyi ayirmak uzere tinvani gerekli ise. (1.1F7)

2.1F8 Eger eserde Kkisi(ler) veya kurulus(lar) arasindaki sorumluluk iliskisi agik degilse
aciklayict bir sdzclk ekleyiniz. (1.1F8)

2.1F13 Sorumluluk 6z eseradi veya diger eseradlariyla birlesmisse, sorumluluk bildiriminde
bir agiklik getirmek gerekmedikce tekrarlamaymiz.(1.1F13)

2.2 Basim Alan

2.2B Basim kaydi (bildirimi)

2.2B1 Basim bildirimini eserin tizerindeki gibi kaydediniz. (Ek B)'deki standart
kisaltmalar1 kullaniniz. Basim sayisii s0zctikler yerine rakamlarla veriniz.

2.2C Basimla ilgili sorumluluk bildirimi




2.2C1 Eserin tim basimlarini degil, ama bir veya birka¢ basimuyla ilgili sorumluluk
varsa basim bildiriminden sonra kaydediniz.

2.4 Basan-Yayan Alam

2.4B Genel kural

2.4B1 Bu alan, yayin yeri, yaymnevi ve tarihi ile ilgili tum bilgi icin kullanilmastir.
(1.4B1)

2.4B8 Eger eserde iki veya daha fazla yayin yeri ve/veya yayinci varsa ilk yayin yeri
ile baglantili ilk yayinciyr aliniz. Ancak birden ¢ok yayin yeri adlar1 arasinda yazim farklilig:
olani varsa, yayin yeri olarak onu aliniz. (1.4B8)

2.4C Yavyin veri

2.4C1 Yayin yerini eserde yazildig1 gibi kaydediniz.

2.4C3 Yer adin1 belirlemek veya ayni adli bir baska yer adindan ayirmak gerekiyorsa
ulke, eyalet, bolge, v.b. ekleyiniz. (1.4C3)

2.4C5 Yayincmin birden fazla yerde birolar: varsa, bunlar eserde de bulunuyorsa,
ilkini veya eserde g0ze carpacak sekilde farkli yazilani kaydediniz. Diger yer adlarini
almayiniz. (1.4C5)

2.4C6 Yayin yeri belirlenemiyorsa, o yayincinin dilindeki belli basli kaynaklarda
bulabildiginiz yayin yerini soru isareti ile birlikte kaydediniz.(1.4C6)

2.4D Yayinci, Dagitim, v.b.

2.4D1 Yayin yerinden sonra yayinevini kaydediniz.
2.4D2 Yayincinin adini taninabilecek Ol¢ude kisaltarak kaydedin. (1.4D2)

2.4D4 Yayincmin adi eserad:r veya sorumluluk alaninda yer aliyorsa, basan-yayan
alanina kisaltarak kaydediniz. (1.4D4)

2.4D6 Yayinci bilinmiyorsa Tirkce [yayl.y.] (yayinlayan yok) kisaltmas: ile veriniz.
Ingilizce ve diger diller icin [s.n.] (siné names) kisaltmas: kullaniniz.(1.4D6)

2.4F Yavin tarihi

2.4F1 Yayin tarihi olarak basim alaninda kaydedilen basimin tarihini kaydediniz.
Basim bildirimi yoksa ilk basimin yayin tarihini veriniz.

2.4F5 (Secgenekli ekleme) Yayin tarihinden sonra eger bir yildan farkli ise en son
yapit hakki (telif hakki, copyright) tarihini ekleyiniz. (1.4F5)



2.4F6 Yayin tarihi bilinmiyorsa, yerine yapit hakki tarihi v.b. veriniz. (1.4F6)

2.4F7 Yayin tarihi, yapit hakki tarihi v.b. bir tarih yoksa uygun bir yayin tarihi aliniz.
(1.4F7)

2.4F8 Birden cok ciltten veya kisimdan olusan eserlerde birden ¢ok yayin tarihi varsa
en eski ve en yeni tarihleri veriniz. (1.4F8)

Cok ciltli eserler henliz tamamlanmamissa, sadece en eski tarihi veriniz. Pesinden kisa
bir tire ve dort ara ve nokta koyunuz.
(Secenek) Eser tamamlandigi zaman, en son tarihi ekleyin. (1.4F8)

2.5 Fiziksel Tanimlama Alani

2.5B Cok Cilt sayis1 ve/veya sayfalama

Tek cilt eserler

2.5B2 Bir ciltteki sayfa veya yaprak sayisinin numaralanmig son sayfa veya yaprak
sayisini yazip, sayfa veya yaprak terimini kisaltarak kaydediniz.

Cok ciltli eserler

2.5B17 Basili monograf fiziki olarak birden ¢ok ciltten olusuyorsa cilt sayisini
kaydediniz.

2.5C Resim 6gesi

2.5C1 Bir resimli monografi, bu resimler 6zel tiirde degillerse res. olarak kisaltiniz.

2.5D Boyut

2.5D1 Ciltlerin ylksekliklerini (boylarin) cm. olarak, ve ondaliklar1 bir sonraki
cm.'ye tamamlayarak kaydediniz. Eser ciltli ise sirt yiksekligini 6lguniz.

2.6 Dizi Alanm

2.6B _Dizi bildirimi

2.6B1 Eser bir dizi igcinde yayinlanmigsa, 6z dizi adin1 kaydediniz. (1.6'daki gibi)

2.6G Dizi icinde numaralama (1.6G)

2.6G1 Dizi iginde esere verilen numaray: kaydediniz. Ek B'deki kisaltmalar:
numaralamada kullaniniz. (1.6G1)

2.6H Alt diziler (1.6H)

2.6H1 Eser bir alt dizi i¢inde yer almis ve dizi ile alt dizi eserde adlandirilmigsa, 6nce
0z diziyi sonra alt diziyi ayrintisiyla kaydediniz. (1.6H1)



2.7 Not Alam

2.7B Notlar

Notlar1 asagida siralandigi gibi veriniz:

2.7B1 Yapisal, kapsamla ilgili veya sanatsal bicim.

Tanimlamanin diger kisimlarinda yer almamis, eserle ilgili bu tur bilgilere not
hazirlayniz.

2.7B2 Eserin dili ve/vevya ceviri veya uyarlama.

Tanimlamada kaydedemedigimiz bu bilgileri notlarda kaydediniz.

2.7B3 Oz eseradinin alindig1 kaynak.

Temel bilgi kaynag: disindan alinan 6z eserad: igin not hazirlaymiz.

2.7B4 Eseradindaki degisiklikler.

Eserin kendi eserad: disinda dayandigi degisik eseradi i¢in not hazirlayiniz. Eger
onemli ise 0z eseradini Latin harflerine gevirerek yaziniz.

2.7B5 Paralel eserad: ve diger eserad: bilgileri.

Eserad: ve sorumluluk alanina kaydedemediginiz bu tur bilgi 6nemli géruliyorsa not
alanina kaydediniz.

2.7B6 Sorumluluk bildirimi.

Eserle baglantili veya degisik basimlariyla ilgili olan kisi ve kuruluslar, bunlar
tanimlamada kaydedilmemigse not hazirlaymniz.

2.7B7 Basim ve tarihce.

Tanimlamadiginiz eserin basimi veya eserin bibliyografik tarihcesi ile ilgi not
hazirlayniz.

2.7B9 Yayinci, dagitimei, v.b.

Onemli gorildigi halde tanimlamada yayinci alanina kaydedilmemis ayrintilar: not
ediniz.

2.7B12 Diziler.

Dizi alaninda verilemeyen dizi verilerini not alanina kaydediniz.



2.7B13 Tezler.
Eger eser, bir akademik derece geregi verilmisse notlarda tez oldugunu belirtip

(Turkce'de tez) pesinden kisaltilarak derecesini (Ornegin, Doktora, v.b.), tezin sunuldugu
kurum, fakilte, invanin alindig: yili yaziniz.

2.7B17 Ogzet.

Tanimlamada yeterli bilgi vermiyorsaniz eserin igerigine yonelik ¢ok kisa, tarafsiz bir
Ozet veriniz.

2.7B18 icindekiler.

Eserin icindekileri secerek veya tanimini not alanina kaydediniz. Tanimlamanin diger
kisimlarina yerlestiremediginiz, ama Onemli gordiginiz materyali veya bir dermenin
icindekileri gosteren not hazirlaymiz.

2.8 Standart Numara ve Elde Edilebilirlik Alam

2.8B Standart numara (ISBN)

2.8B1 Uluslararas: Standart Kitap Numarasi (ISBN) (Bkz.1.8B)

2.8D (Secenekli) Elde edilebilirlik

2.8D1 Bu terim eser satiliyorsa fiyati olabilir.

KISIM II: BASLIK SECiMI, BICIMLEME VE YONELTMELER

BOLUM 21. BASLIK SECIiMi

21.1 TEMEL KURAL

21.1A  Kisi yazarhigi olan eserler

21.1A1 Tanim: Yazar, bir eserin zihinsel veya sanatsal igeriginin yaratiimasindan temel
sorumlu Kisidir. Bu tanima gore ornegin, Kitaplari yazanlar gibi kompozitorler mizik
eserlerinin, kartograflar haritalarin, sanat¢ci ve fotografcilar yarattiklari bu eserlerin
yazarlaridir. Ek olarak, belirli durumlarda icraci ses kayitlari, film ve video kayitlarinin
yazaridur.

21.1B  Tuzel kurulus altinda qgiris

21.1B1 Tamm: Tuzel kisi, 0zel bir adla taninan ve bir bitin olarak hareket eden veya
edebilen bir kurulus veya bir grup insan toplulugudur. Tuzel kurulusun bir admin olmasi



gerekir. Tlzel kisi ornegin, dernekler, enstituler, is firmalari, devletler, konferanslar, 6zel
etkinlikler (0rnegin, sergi, festival, v.b.).

21.1B2 Genel Kural. Asagidaki gruplardan biri veya birkag: altinda toplanabilenlere tiizel
kurulus altinda giris hazirlayiniz:

a)  Tuzel kurulusun-yénetimsel yapisi

veya -i¢ politikasi, kurallar1 ve/veya islemleri

veya -mali yoni

veya -personel kaynaklar: (6rnegin, kataloglar, envanterler, tyelik rehberleri, gibi)

b)  Asagidaki tlrlerde yasal ve devlete baglh ¢alismalar:
- yasalar (21.31)
- yurttmenin yasa guciindeki kararlar
- yOnetim tuzikleri (21.32)
- anlagmalar (s6zlesmeler), v.b. (21.35)
- mahkeme kararlar1 (21.36)

C) Tuizel kurulusun toplu goristini iceren yayinlar (Ornegin, komisyon, komite
raporlari, v.b.; i¢ politikalar: Gizerine yapilan resmi  duyurular, v.b.)

d) Bir konferanstaki toplu etkinliklerin raporlar1 (konusma metinleri [proceedings],
verilen bildiriler, v.b.), bir arastirma, bulus, v.b. sonuclar: veya bir etkinlik (sergi, fuar,
festival, v.b.) gibi tuzel kurulusun kapsamina giren (21.1B1) ve bunlardan yayin
uzerinde belirleyici bir adi olanlar.

Bu tur eserlerde ¢ok yazarhk (21.6) veya karma karakterli yazarhk (21.8-21.27) varsa, bu

eserler icin ilk adi1 gecen tlzel kurulusa bashik hazirlaymiz. Ek giris bashiklarmi kural

21.29-21.30 da belirtildigi gibi hazirlayiniz.

21.1B3 21.1B2'deki gruplarin diginda kalan bir eser icin tuzel kurulusla ilgili degilmis gibi
giris secilmelidir. Ek giris ttzel Kisiye yapilmalidir.

21.1C Eseradi altinda qiris

Asagidaki durumlarda eseradi altinda giris hazirlayniz.

1) Kisi yazarhg: bilinmiyorsa (21.5), yayginsa (21.6C2) veya belirsizse ve eserde bir
tuzel kisi yazarhg: yoksa,
veya 2) editor tarafindan Uretilmis bir eser, derme ise (21.7),
veya 3) bir tiizel kurulus yapisindan olusmus ama 21.1B2 deki gruplara girmiyorsa ve Kisi
yazarhg: yoksa.

21.4 TEKKISI VEYA TUZEL KURULUSUN SORUMLU OLDUGU ESERLER

21.4A  Tek kisi yazarlig1 olan eserler

Bir yazarin bir eseri, dermesi veya bir eserinden ya da eserlerinden yapilan se¢cmeler,
eserin Uzerinde belirlenmis olsun veya olmasin, kisi olan yazarmin ad altinda giris yapmiz.

21.4B Tek tiizel kisi yazarlig1 olan eserler




Bir tuzel kisiye mal edilen bir eseri, eserlerinin dermesi veya bir eserden ya da
eserlerden vyapilan se¢cmeler 21.1B2 de verilen gruplarin bir veya daha fazlasina
koyabiliyorsaniz, tlizel kisi olan yazarinin adi altinda giris yapmiz.

21.6  SORUMLULUGUN PAYLASILDIGI ESERLER (COK YAZARLI ESER)

21.6A _Kapsam
Bu kurali asagidaki durumlarda uygulaymaz.

1)  1iki veya daha fazla kisinin birlikte olusturdugu eser,

2)  Farkli kigilerin ayr1 katkilariyla olusan eserler,

3) ikiveya daha fazla kisi arasindaki degisimle olusan eserler,

4) 21.1B2 deki gruplardan bir veya daha fazlasina giren iki veya daha fazla
kurulusun meydana getirdigi eserler,

5)  Yukarida 1-3 arasinda listelenen eserlerden bir veya daha fazla tiizel kisinin
katkis1 olan eserler,

6) Bir Kkisi veya tuzel kurulus arasindaki isbirligi veya degisimle sonuglanan
eserler.

Ozel tirdeki ishirligi “Karma Karakterli Yazarhk” kapsaminda olup 21.8-21.27
numarali kurallarda ele alinmstir. Ancak sorumluluklari ayni pozisyonda ise ortak
sorumlulukla ilgili kurallarda ele alinir. Bu kurallar editér yonetiminde olusturulan eserlerle,
dermeler i¢in uygulanmaz.

21.6B Temel sorumluluk gdsterilmisse

21.6B1 Sorumlulugun paylasildig1 bir eserde, anlatim veya yazi karakteri ile belirtilen Kisi
veya kurulus baslig: varsa girisi bu ad altinda yapiniz.

21.6B2 Eger temel sorumluluk iki veya ug kisi veya tlizel kurulusa verilmigse, bunlardan ilki
altinda baslik hazirlaymiz.

21.6C Temel sorumluluk gosterilmemisse

21.6C1 Eger temel sorumluluk gosterilmemis ve Ugten fazla ad yoksa, ilk ad altinda giris
yapmiz. Digerlerine ek girisler hazirlaymiz.

21.6C2 Eger temel sorumluk yer almamis (gosterilmemis) ve eserde sorumluluk Ggten fazla
kisi veya sorumluluk arasinda paylasilmigsa esere eserad: altinda giris hazirlaymniz. Temel
bilgi kaynagindaki ilk kisi veya tiizel kurulus adina ek fis ¢ikarmiz.

21.7 DERMELER (KOLEKSiIYON) VE EDITOR YONETIMiINDE URETILMIS
ESERLER

21.7A Kapsam
Bu kuralt sunlara uygulaymiz:

1)  Cesitli kisi veya tiizel kurulusun eserlerinden olusan dermeler



2)  Cesitli Kisi veya kuruluslarin eserlerinden yapilan aktarmalardan olusan eserler

3)  Cesitli kisi veya kuruluslarin eserlerinden editor yonetiminde olusturulan eserler

4) Cesitli kisi veya kuruluslarin eserlerinden editorin de katkisiyla olusturulan
eserler

Bu kurali, bir tlzel kurulus tarafindan olusturulan ve 21.1B nin kapsamina giren
eserlere, belirli ad: olan konferans metinlerine uygulamaymniz.

21.7B Ortak eseradi olan dermeler

21.7A da verilen gruplarin birine giren eseri, eger ortak bir eseradi varsa eseradi
altinda fisleyiniz. Ek girisleri ticten fazla degilse, dncelikle adlandirilan editér veya derleyene
hazirlayiniz.

Eger boyle bir ortak adli derme eser iki veya i¢ bagimsiz eserden olusuyorsa, bunlarin
her birine yazar adi-eseradi ek girigi yapiniz.

Ucten fazla bagimsiz eserden olusan, ortak eseradi olan bir derme eserde iki veya iig
katki varsa, katkida bulunanlarin her biri igin ayri ayri ek giris (veya yazar adi-eseradi ek
girisi) hazirlaymiz.

Eger boyle bir esere katkis1 olanlarin sayisi Ugten fazla ise i¢ kapakta oncelikle
adlandirilan igin ek giris hazirlaymiz.

21.7C Ortak adi bulunmayan derme eserler

21.7A daki gruplarin altinda toplanabilen bir eserin ortak eserad: yoksa, ilk eserin adina
veya ilk adi gecgene (sorumluya) baslik hazirlayiniz.

Yazarh@g Karma Karakterli Eserler

21.8 YAZARLIGI KARMA KARAKTERLI ESERLER

21.8A Kapsam

Pek cok eserde sorumluluk bolunmistir. Bu, zihinsel ve sanatsal icerigi farkl: Kigi
veya kuruluslarin farkh tir islevler yiklenerek olusturduklari zaman, Ornegin, yazmak,
uyarlamak, resimlemek, cevirmek, v.b. ortaya ¢ikar. Temel girisin belirlenmesi buyik Olcude
bu katkilarin nem derecesine baglidir.

Bu bolumdeki karma karakterli yazarlikla ilgili kurallar, iki temel gruba ayrilmstir:

a) buyiik olciide eldeki eserin degistirilmis olmasi (Ornegin, ceviri, uyarlama)

b) farkli kisi veya kuruluslarin katkisiyla olusturduklar: bir yeni eser (Ornegin, bir

yazar ve bir sanatginin ortak ¢alismalariyla olusan bir eser 21.24, bir gorismeyi
rapor eden bir eser 21.25)

BiR BASKA ESERLE DEGISTIiRiLMIS YAYINLAR
219 Genel Kural

Bir baska eserle degistirilen eserler, degisikligin yapisina bagli olarak ya yeni eser
veya 0zgln esere gore uygun bir baslik alr. Eger degisiklik 6zgin eserin yapisin1 veya



icerigini blylk Olctide degistirmisse veya anlatim farklilagsmigsa yeni esere gore baslik
secilmistir. Yine eger degisiklik guncellestirme, yeniden dizenleme, kisaltma veya gdzden
gecirme seklinde yapilmis, ama 6zgun eserdeki Kisi veya kurulus halen sorumlu goéruluyorsa
0zgiin esere dayanarak baslik secilmistir. 21.10-21.23 kurallar1 6zel durumlarda uygulanmak
Uzere hazirlanmastir:

21.10 UYARLANMIS METINLER

Yorumlanmis, yeniden yazilmis, ¢ocuklar igin uyarlanmis veya farkli bir edebi
bicimde basilmis (Ornegin, romanlastirma, oyunlastirma) eser icin uyarlayana giris yapmiz.
Eger uyarlayan bilinmiyorsa eseradi altinda giris hazirlayiniz. Eserin bir uyarlama olup
olmadigina karar veremiyorsaniz 6zgun eser igin giris hazirlayiniz.

21.11 RESIMLI METINLER

21.11A  Genel Kural

Metinlerini bir sanat¢mnin resimledigi eserler metne uygun baslik alir. Resimleyene ek
giris uygun durumlarda yapilabilir. Bir sanat¢i ve bir yazarin birlikte olusturdugu eserlerde
baslik secimi igin 21.24 e bakiniz.

21.12 GOZDEN GECIRIiLMIS METINLER

21.12A  GoOzden gecirilmis, genisletilmis, gincellestirilmis, kisaltilmig Ozetlenmis bir
basimda, eger 6zgun eserden sorumlu kisi veya ttizel kurulus temel bilgi kaynaginda hala
eserden sorumlu Kisiler olarak kabul ediliyorsa baslhig: bunlarin altinda hazirlaymiz. Gézden
geciren, kisaltan, v.b. icin bir ek giris yapiniz.

21.12B Eger temel bilgi kaynaginda 6zgiin eserden sorumlu Kisi veya kurulusun artik eserle

bir iliskisi kalmadig1 anlatimi varsa girisi gozden gegirene v.b. hazirlaymiz. Ozgiin eser igin
yazar adina-eserad: ek girisi yapimiz.

21.14 CEVIRILER

21.14A Bir geviri esere 6zgin esere uygun baslik altinda giris hazirlaymiz. Ceviren igin ek
girisi 21.30K1 kuralina gore hazirlaymniz.

21.15 BiYOGRAFIK/ELESTIREL METINLER

21.15A  Eger bir eser temel bilgi kaynaginda, bir yazarin eseri veya eserlerinin bir baska
yazar tarafindan eklenen materyallerle biyografik/elestirel bir eseri olarak sunulmussa, bu
esere temel sorumlulugu tasiyan altinda baslik hazirlaymiz. icindeki eser veya eserlere uygun
ek baslik hazirlayiniz.

Karma karakterli sorumlulukla olusturulan yeni eserler

21.24 SANATCI VE YAZAR iSBIiRLIGi




Bir sanat¢i ve yazarin birlikte olusturdugu eserlerde temel bilgi kaynaginda anlatim
veya diizen olarak bir digerinin ad: 6Gnem kazanmadig surece adi ilk gecene giris hazirlaymiz.
Temel giris basligi olmayana ek baslik hazirlayiniz. Resimli metinler i¢in 21.11A ya bakmiz.

BAGLANTILI ESERLER

EK GIRISLER
21.29  Genel Kural

21.29A  Ek girigler, bibliyografik tanimlara temel giris basliklarindan farkl: (ek) olarak
erisimi saglayan girislerdir.

21.30) Eseradlar:

Asagidaki durumlar disinda, kisi veya tuzel kisi ad: altinda yazar adina giris hazirlanan
her eserin 6z eseradina, ek giris yapiniz:

1) Oz eserad: temel giris bashigiyla ayn: ise,
veya  2) yazar adi-eseradi ve konu girislerinin tek bir dizinde toplandig: katalogda, eseradi
konu adindan farkli olmadigi zaman.
3) Eserad: kendi basina bir anlam tagimadigi zaman, Ornegin; Criticism, v.b.
Eseradi ek girisleri 6z eseradindan farkl: olan diger tiim eseradlarina hazirlanmalidir.
(Ornegin, dis kapak eserad)

21.30L Diziler
Tek tek katalogladigimiz bir dizi iginde yayinlanmis her esere, eger gerekli erigimi

sagliyorsa dizi adi altinda ek baslik hazirlayiniz. (Segcenek) Dizideki her bir eser igin
belirlenen numerik veya bir baska belirteci ekleyiniz.



BOLUM 22: BASLIK BiCiMLEME

22.1 GENEL KURAL

22. 1A Yazarin yaygin olarak tanindig: (yerlesik) adi baslik olarak alinmalidir. Bu ad kendi
adi, takma adi, kisaltilmig adindan biri olabilir.

Asil Adi: Mehmet Resat Oviitgii

Eserlerinde yaygin olarak kullandigi adi: Orhan Kemal
Yazarin yaygin kullandig: ad yazar ad1 baslig: kabul edilmelidir. Ornegimiz icin ele alirsak;
Orhan Kemal ad1 yazar adi1 olarak kabul edilmelidir.

22.2B3 Cagdas Yazarlar

Bir yazar adini eserlerde farkli farkl (esas adi, takma ad, v.b.) eserin tzerindeki ad baslik
olarak alinir. Farkl: adlar1 arasinda yoneltme hazirlanir.

22. 4 Baslhktaki 0geler
22.4A Genel Kural

Ad1 birden ¢ok 0geden olusan kisilerin basliktaki bigimleri tlkesine veya diline gore
dizenlenir.

22.5 Soyad1 Altinda Giris
22. 5A Genel Kural

Yazar adinda soyadi varsa, basliktaki ilk 6ge soyadi olur, bir virgille 6n addan ayrilir. Ancak
birlesik, tireli, 6nekli soyadlar, dilden dile farklilik gosterdikleri i¢in kurallar dile dayal:
dizenlemelerle 22.5 — 22.9 kurallar1 arasinda belirtilmistir.

22.15 SOYADINA HAZIRLANAN GIRISLERDE YAZAR ADLARINA YAPILAN
EKLER

22.17 TARIH
Iki ayn1 adl1 yazar: birbirinden ayirmak tizere basliga yazarin dogum ve 6lim tarihleri
eklenmelidir.

COGRAFIK BASLIKLAR TUZEL KURULUS BASLIKLARI

24.1 Genel Kural
24.1A Bir tuzel kurulus basligi dogrudan adi altinda olusturulur.
24.1C Bir tuzel kurulus isim degistirdiginde yeni adi igin bashik olusturulur. Bu iki bashk
yoneltme ile iliskilendirilmistir.
Turizm ve Kultir Bakanlig:
Turizm Bakanhgi, v.b.
24.4C Ayni1 veya benzer ad tasiyan iki veya daha fazla tiizel kurulus



24.4C1 Genel Kural
Iki veya daha fazla tiizel kurulus ayn1 veya benzer ad tastyorsa bunlar1 (yer ads, bir Gst kurulus
adi, v.b.) ayirdetmek gerekir.
Ornegin Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimii
Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Ydénetimi Bolumdi gibi.

24.7 KONFERANS, KONGRE, TOPLANTILAR... V.B.

24.7A Toplanti adindan, toplanti sayist, yil atilir.
24.7B Eklemeler

Toplant1 adina varsa kaginci toplanti oldugu rakamla eklenir. Daha sonra toplant: tarihi, en
sonuna da toplanti yeri bir yuvarlak parantez icinde eklenir.

24.14 DOGRUDAN VEYA DOLAYLI TUZEL KURULUS BASLIGI

Bir Ust (tuzel) kurulusun alt birimi olan tizel kurulus adin: Ust birime bagli ayni veya benzer
adli kurulustan ayirmak tizere hiyerarsideki tst birimle iliskilendirilir. Burada tim hiyerarsiyi
siralamak yerine anlasilabilir hiyerarside yapilandirmak yeterlidir.

American Library Association Cataloging and Classification Section Policy & Research
Committee

Hiyerarsi:
American Library Association
Resources & Technical Services Division
Cataloging and Classification Section
Policy & Research Committee



